SPOR BIiLIMLERiI FAKULTESI HIZMET STANDARDI

EK-2

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Kayit Yenileme ve Ders Kayitlari

1- https://obs.mu.edu.tr/oibs/std/login.aspx adresinden
yapilmaktadir.

5 Gin

Haftalik Ders Programi

1-https://obs.mu.edu.tr/oibs/ adresine haftalik ders programi
eklenmektedir.

5 Gin

Notlarda maddi hata basvurulari

1- Not itiraz Dilekgesi

5 Gln

Ders Degistirme ve Birakma Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

5 Gin

OSYM ile gelenler (Yeni Kayit)

1- YKS Sonug Belgesi

2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

3- Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu

4- Lise Diplomast Ash

5- 6 Adet 4,5x6 Fotograf

6- Heyet Raporu (son 6 ay iginde alinmis)

7- Askerlik Belgesi (29 yas iistii adaylardan istenmektedir)

30 Dk.

Dikey Gegis

1- DGS Sonug Belgesi

2- Transkript Belgesi Asli

3- Ders Igerikleri Onayli

4- Lise Diplomast Ash

5- On Lisans Diplomas1 Aslt

6- Askerlik Belgesi (29 yas iistii adaylardan istenmektedir)
7- 6 Adet 4,5x6 Fotograf

1 Gin



https://obs.mu.edu.tr/oibs/std/login.aspx
https://obs.mu.edu.tr/oibs/

SPOR BIiLIMLERi FAKULTESI HIZMET STANDARDI
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SIRA | . , HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- Basvuru dilekgesi
2- Transkript belgesi
. 3- Ders Icerikleri
v _Sl(atay Gegis (Genel Not Ortalamast  |4_ Disiplin durum belgesi 99 Giln
lle) 5- OSYM smav sonug belgesi
6- Onayli 6grenci belgesi
7- Yatay gecisine engel olmadigina dair belge
8 Kayit Yenileme ve ders kaydi 1- Bagvuru dilekgesi 5 Giin
(Mazeretli) 2- Mazeretini belirten belge
. . 1- Bagvuru Dilekgesi .
9 Tek Ders Sinavi Basvuru Islemleri 2- Not Durum Belgesi 6 Gun
1- Basvuru Dilekgesi
10 Kay1t Silme Islemleri 2- Kayit Silme Belgesi (Vekili gelirse, Noter Onayli 2 Gln
Vekaletname)
. 1-B Dilekgesi
11 Kayit Dondurma Islemleri asviTLy DUCRGes] 5 Gln

2- Kayit Dondurma Gerekgesi ile Ilgili Belge
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EK-2

SIRA | s . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
T . . 1-Komisyon intibak Karar1 "
12 Ogrenci Degisim Programi Islemleri >-Fakiilte Yonetim Kurulu Karart 15 Gun
1.Ders Muafiyet Talep Formu
13 |Ders Muafiyet istegi 2. Transkript 5 Gin
3.Ders Icerikleri
14 Ogrenci Belgesi Verilmesi 1- https://belge.mu.edu.tr/ adresinden yapilmaktadir. 15 Dk.
15 Askerlik tecil islemleri 1- https://obs.mu.edu.tr/oibs/redirect.aspx adresinden yapilmaktadir. 1 Gun
16 Not durum belgesi 1- https://belge.mu.edu.tr/ adresinden yapilmaktadir. 15 Dk.
. - : i i ? = i
17 Ders icerigi Talebi 1-https://obs.mu.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr adresinden 15 Dk.
yapilmaktadir.
1-Bagvuru Formu (ekli belgeler)
18 Burs Bagvuru iglemleri 2-Gelir Durumunu Gosterir Belge 20 Gin
3 Okuyan kardes belgesi
Bagka Universitelerden Yaz Okulu 1-Yaz Okulu Ders Bagvuru Formu .
19 . . . L 5 Gln
derslerinin alinmasi Islemleri 2-Onayl Ders Igerikleri
5 Ara Sinav-Mazeret Smavi Bagvuru 1-Bagvuru Dilekgesi ) "
O listemleri 2-Mazeretini belirten resmi belge 5 Gun
Ogrenci Basar1 Durum Cizelgesi 1-belge.mu.edu.tr adresinden basvuru yapilmaktadir 1 Giin
21

Hazirlanmasi

2-Ogrenci kimlik kart:



https://belge.mu.edu.tr/
https://obs.mu.edu.tr/oibs/redirect.aspx
https://belge.mu.edu.tr/
https://obs.mu.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr%20
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SIRA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Yaz Okulu Basvuru islemleri 1-Dilekce 5 GUln
22 2-Ders Icerigi
3-Transkript Belgesi
93 Kayit Silme Islemleri 1-Ogrenci Basvuru Dilekgesi 5 Gln
2-Kayit Sildirme Belgesi
24 Seref ve Yiiksek Seref Belgesi 1-https://belge.mu.edu.tr/Default.aspx adresinden yapilmaktadir. 1 Giin
Verilmesi Islemi
Kismi Zamanli Calisma 1-Dilekce 1 Gin
2-Ogrenci Belgesi
o5 3-Transkript Belgesi
4-Disiplin cezasi olmadigina dair belge
5-Nufus ciizdan fotokopisi
6-1 adet fotograf
26 Harg adesi 1-Dilekge 1 Gin
2-Dekont
Ogrenci Konseyi ve Temsilciligi 1-Dilekge 1 Gun
27 2-Transkript Belgesi Asl
3-Disiplin Cezasi bulunmadigina dair belge
08 Ogrenci Kimlik Kart: Yenileme 1-Dilekce 1 Gin
2-Dekont
Ozel Ogrenci (Giden) 1-Dilekge 1 Giin
2-Disiplin cezast olmadigimi gosterir belge
29 4-Ders Icerikleri

5-Sagli sorunlari nedeniyle yapilan basvurularda Saglik Kurulu
Raporu
6-Diger mazeretlerini gosterir belge



https://belge.mu.edu.tr/Default.aspx
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SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

30

Ozel Ogrenci (Gelen)

1-Dilekce

2-Ogrenci Belgesi Asli

3-Disiplin Cezas1 bulunmadigina dair belge
4-Transkript Belgesi Asl

6-Ders Icerikleri

7-Sagli Sorunlar1 nedeniyle yapilan basvurularda Saglik Kurulu

Raporu
8-Diger mazeretlerini gosterir belge

1Gun

31

CAP (Cift Anadal Programi)

1-Dilekce
2-Transkript Belgesi Asli
3-Ders Icerikleri

1 Gun

32

YDP (Yan Dal Programi)

1-Dilekce
2-Transkript Belgesi Asli
3-Ders Igerikleri

1 Gln

33

Yurtigi Gegici Gorev Yollugu

1- Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
2- Ugak Bileti Ornegi

3- Konaklama Faturasi

4- Kongre/Seminer vb. Katilim Belgesi

5- Yonetim Kurulu Karari

7 GUn

34

Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu

1- Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
2- Ugak Bileti Ornegi

3- Konaklama Faturasi

4- Kongre/Seminer vb. Katilim Belgesi

5- YoOnetim Kurulu Karar1

6- Pasaport girig-¢ikis tarihlerini gosterir

7 Gun
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ﬁl'gA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMFj.TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1- Dilekce 7 GUn
2-Yurtici Stirekli Gorev Yollugu Bildirimi
35 Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu 3- Aile Durum Bildirim Formu
4- Nakil Bildirimi
5- Personel Hareket Onay1
Jiiri Uyeligi Ucreti 1- Dilekge 3GUn
36 2- Gorevlendirme Yazist
Maas Belgesi (Maas1 gosteren ve 30D.
37 maasinda haciz, icra, nafaka vb. 1- Dilekce
kesintisi olmadigina dair yaz1)
Tasmir islem Fisi Kesimi 1- Fatura Fotokopisi 30D.
38 2- Mal Alim Kabul Tutanag:
3- Tasiir Islem Fisi Makbuzu
Tasinir islem Fisi Cikist 1- Taginir Islem Fisi Makbuzu 30 Dk.
39 2- Fatura Fotokopisi
3- Cikis Yapilacak Kisi Ad1
40 Depo Malzeme Cikisi 1- Sevk Irsaliyesi 30 Dk.
2- Malzeme Teslim Tutanag1
Demirbag Malzeme Teslimi 1- Teslim Tutanag: 1 Saat
41 2- Zimmet Fisi
3- Barkod Fisi
2 Saat

42

Demirbas Zimmet Diistimii

1- Béliim ve Birim Malzeme Diisiim ve Hurdaya Ayirma Istek
Yazisi




SPOR BiLIMLERi FAKULTESI HIZMET STANDARDI

EK-2

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

43

Bilimsel Aragtirma Projesine ait
Demirbas Malzemesi Teslimi

1- Proje Numarasini Belirten Belge

2- Bilimsel Aragtirma Projesi kapsaminda Alinan Demirbas
Malzeme Listesi

3- Bilimsel Aragtirma Proje Teslim Tutanagi

30 DKk.

44

Mal ve Hizmet Alimlarinin
Karsilanmasi

1- Satinalma Talep Formu,

2- On Fiyat Arastirmasi (Piyasa)Teklif Mektubu,
3- Teslim Tutanagi,

4- Tasinir Islem Fisi,

5- Vergi Borcu Olmadigina Dair Belge,

6- Mal ve Hizmet Alim1 Kabul Tutanag,

7- Fatura,

8- Odeme Emri

3 Saat

45

Onarim Tamir Bakim Hizmet
Bedellerinin Odenmesi

1- Kesif Ozetleri ve Yaklasik Maliyet Cetveli,
2- Fotokopi, Yangin TUpleri, Klima Sofben v.s
3- Basvuru,

4- Onay Belgesi,

5- Piyasa Arastirma Tutanag,

6- Teklif Formu,

7- Mal Alim Kabul Tutanagi,

8- Fatura,

9- Vergi Borcu Olmadigina Dair Belge,

10- Odeme Emri,

3 Saat
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46

Izin islemleri

1- Izin Formu

1 Gin

47

Yurtdist izni ile ilgili islemler

1-Izin Formu
2-Kisinin Dilekgesi

2 Gln

48

Ogretim Eleman1 Atama

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Ozgecmis

3-Ogrenim Belgeleri

4-Transkript

5-ALES Belgesi

6-Yabanci Dil Sonug Belgesi

7-Nifus Cuzdan Fotokopisi

8-SGK’dan Hizmet Belgesi

9-Halen Bir Kurumda Calisiyorsa Hizmet Belgesi
9- ilanda Istenen Diger Belgeler

15 GUln

49

Ogretim Uyesi Atama

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Yayin Dosyas1

3-Ozgegmis

4-Ogrenim Belgeleri

5-Yabanci Dil Sonug Belgesi (Dogent ve Dr.Ogr.Uyesi igin)
6-SGK’dan Hizmet Belgesi

7-Halen Bir Kurumda Calisiyorsa Hizmet Belgesi

8- Ilanda Istenen Diger Belgeler

15 GUn




SPOR BILIMLERI FAKULTESI HIZMET STANDARDI EK-2
E'SA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Yurtici ve yurt dis1 gérevlendirme 1-Dilekge
2-Kabul ve Davet Yazilari (Yurtici) 15 Gin
3-Bildiri Ozeti
50 4-Bilimsel Etkinlige Iliskin Program
5-Katilim Ucretini GOsterir Belge (Sadece Kamu kurum ve (Yurtdis1) 30 Gin
kuruluslar1 tarafindan yapilan etkinliklere verilir.)
6-Varsa Telafi Programi
Ogretim Elemani Gérev Siiresi 1-Dilekce 1Ay
51 Uzatimi 2-Boliim Bagkanligi Teklifi
Doktor Ogretim Uyesi Gorev Suresi | 1-Dilekge
Uzatimi 2-Ozgegmis ve Yayin Listesi 3 Ay
3- Mugla Sitk1 Kogman Universitesi
52 Ogretim Uyeligi Kadrolarina Bagvurma, Atama ve Yiikseltilme
Yonergesi’ne Gore Hazirlanan Bagvuru Formu
4-Yayin Dosyasi (4 adet)
Personelin Ogrenim Durumundaki 1-Kisinin Dilekgesi 4 Gin
Degisiklik 2-Bitirdigi Ogrenime Ait Belge Birim Amirince “Asl Gibidir”
53
onayli
Fakiiltemiz Kadrosunda Olan 1-Dilekge
Arastirma Gorevlilerinin 2547 Sayili | 2-Ogrenci Belgesi ya da Kabul Belgesi
54 Kanun’un 35. Maddesi Uyarinca 3-Kadro Talep Formu 40 Gun

Baska Bir Universitede
Gorevlendirilmesi
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55

2547 Sayili1 Kanun’un 31. Maddesi
Uyarinca Gorevlendirmeler

1-Boliimiin Ders Gorevlendirme Talebi Dersi Universitemiz Diger
Birimlerinde Verebilecek Ogretim Elemani Bulunmadig:
Durumlarda

2-Kisinin Dilekgesi

3-Kimlik Fotokopisi

4-Diploma

5-Ogretim Eleman: Bilgi Formu

6-Ozgecmis

7-Ikametgah Belgesi

8-Deneyimine Ait Belge

10 Gin

56

Emeklilik

1-Kisinin Dilekgesi

2-Fotograf (4 adet)

3-Niifus Ciizdam Ornegi

4-(Malulen Emeklilik I¢in) Saghk Raporu

30 Gln

57

Sendika Uyeligi veya Uyelikten
CGekilme

1-Kisinin Ilgili Sendikaya Ait Uyelik Formu veya Uyelikten
Cekilme Formu 3 Nusha (1 Nushast Evrak Kayit Yapildiktan Sonra
Ilgiliye Teslim Edilir.)

1 Gun

58

Mal Bildirimi

1-(Kisinin Kendisinin, Esinin veya Velayetindeki Altindaki
Cocuklarindaki Mal Varligindaki Degisim Olmast Halinde) Kisinin
Mal Bildirimi Formu

1Ay

59

Kurumda Calistigina Dair Belge

1- Kisinin Dilekgesi

1 Saat




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Fakulte Sekreterligi Ikinci Miiracaat Yeri Dekanlik

Isim Aysun DUNDAR Isim Prof. Dr. Ozcan SAYGIN

Unvan Fakulte Sekreter Unvan Dekan

Adres MSKU Spor Bilimleri Fakiiltesi 48000 Kotekli / | Adres MSKU Spor Bilimleri Fakiiltesi 48000
Mentese MUGLA Kotekli / Mentese MUGLA

Tel 0252 2111955 Tel 0252 2111951

Faks 0252 2111933 Faks 0252 2111933

e-Posta sporbilimleri@mu.edu.tr e-Posta sporbilimleri@mu.edu.tr




